CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO ALTO PARANAIBA

CiSALP

RESOLUGAO N2 01, DE 02 DE AGOSTO DE 2022.

Dispde sobre viagem a servico e
concessao de diaria a Presidéncia e aos
empregados publicos do Centro
Estadual de Atengdao Especializada -
CEAE, orgao gerido pelo Consorcio
Intermunicipal de Saide do Alto
Parnaiba - CISALP e da outras
providéncias.

O Presidente do Consércio Publico Intermunicipal de Saude do Alto Paranaiba — CISALP, Sr.
Edson Machado de Andrade, Prefeito do Municipio de Lagoa Formosa, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais previstas na clausula 23, do Protocolo de Intencdes e no
artigo 29, XI, do Estatuto do CISALP, RESOLVE:

Art. 12. O empregado publico ou agente colaborador que se deslocar da sua sede de atuacao
do CISALP, eventualmente e por motivo de servico, participacdo em cursos ou eventos de
capacitacdo profissional, faz jus a percepc¢do de adiantamento ou diaria de viagem para fazer
face as despesas com alimentacgao, transporte e pousada.

Paragrafo Unico — Para os efeitos desta Resolugdo considera-se:

| — sede o Municipio de Lagoa Formosa ou Municipio em que resida o empregado publico ou
agente colaborador;

Il — alimentacdo: café da manh3, almogo e jantar.

lIl — transporte urbano.

IV — agente colaborador: membros da Assembleia Geral ou Secretérios de Saude.

Art. 22. Deve ser realizada a programacdo mensal das didrias a serem concedidas,

encaminhando-a ao Presidente, mediante o preenchimento do formuldrio “Programacao
Mensal de Diarias de Viagem”, consoante o Anexo |l.
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Paragrafo Unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia, observado o
disposto no artigo 11, § 29.

Art. 32, A concessdo de adiantamento ou didria fica condicionada a existéncia de cota
or¢amentdria e financeira disponiveis.

Art. 42, Os valores dos adiantamentos e das didrias de viagem sao os constantes na Tabela
do Anexo | desta Resolucao.

§ 12 - A Presidéncia fica autorizada a atualizar, periodicamente, por Resolucdo, os valores
das didrias de viagens constantes da Tabela do Anexo | desta Resolucdo, mediante a
aplicacdo do coeficiente representativo da variacdo da inflacdo, nos termos do indice oficial
do Governo Federal.

§ 22 - S3o documentos relativos a concessdao de adiantamentos, didrias e passagens,
necessarios a instrucdo do processo de execug¢dao orcamentadria e financeira da despesa, sao
o requerimento de Concessao de Diarias e Passagens, nota de empenho, nota de liquidacgao,
ordem de pagamento e a respectiva prestacdo de contas de viagem.

§ 32 - Os valores dos adiantamentos ou das didrias serdo os mesmo para todos os membros
do CISALP, independentemente do cargo ou fungao publica.

Art. 52. E competente para autorizar a concessdo de diaria e o uso do meio de transporte a
ser utilizado na viagem, o Presidente do CISALP.

Paragrafo unico - A solicitacdo deverd ser feita por meio de utilizacdo do formulario,
conforme Anexo Il desta Resolucao.

Art. 62. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento com
pernoite, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a

hora da partida da sede do CISALP e da chegada na residéncia do membro do CISALP.

Art. 72. Serdo concedidos adiantamento, no valor de RS 174,94 (cento e setenta e quatro
reais e noventa e quatro centavos), nas seguintes situacoes:

| - Quando o servidor se afastar por periodo até 12 (doze) horas;

Il — Houver comprovacao de pagamento de alimentacdo, por meio de cupom fiscal ou nota
fiscal;

Il — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede.
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§ 12 — A concessdo de adiantamento para as despesas previstas neste artigo depende da
autorizacao da viagem, devendo a prestacdo de contas ser cumprida no prazo maximo de 7
(sete) dias, contados da data do retorno do servidor a sede.

§ 22 — A aplicagdo do adiantamento é limitada ao valor concedido, observada a classificacao
or¢camentdria informada na nota de empenho, sendo vinculada a devolugdo de valores nao
comprovados e autorizado o ressarcimento de despesa excedente, a partir de aprovacao da
prestacdo de contas correspondente.

Art. 8°. Serdo concedidas didrias no valor de RS 408,54 (quatrocentos e oito reais e
cinquenta e quatro centavos).

Art. 92. Ao servidor que dispuser de alimentacdo ou de pousada gratuita, serd devida a
parcela correspondente a 50% (cinqlienta por cento) da didria integral.

Art. 10°. A diaria ndo é devida:
| - quando o deslocamento do servidor for inferior a 12 (doze) horas;
lIl - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada gratuitas ou incluidas em evento
para o qual esteja inscrito;

Art. 11°. A didria é devida:

| — o numero de diarias sera correspondente ao nimero de dias do evento ou reunides;

Il - Para didria concedida no valor correspondente a 100%, fica obrigatéria a apresentacao da
nota fiscal do Hotel ou comprovacao de hospedagem incluida em evento para o qual esteja

inscrito.

Art. 12°. O empregado publico que se afastar da sede acompanhando o Presidente, Vice-
Presidente ou Secretdrio da Presidéncia, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas
Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Art. 13°. As didrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.
§ 12 - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdao autorizadas

mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a
critério do Presidente, admitida a delegacdao de competéncia.
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§ 22 - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apds o inicio da viagem do

empregado publico, mediante justificativa fundamentada do Presidente, admitida a
delegac¢do de competéncia.

§ 32 - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente justificada e
autorizada pelo Presidente, admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 142. O empregado publico que viajar por via rodovidria ou aérea devera fazer uso,
preferencialmente, da classe econémica.

Art. 152. N3o serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos ao CISALP.

§ 19 - Excepcionalmente, com requerimento motivado, o Presidente podera permitir o uso
do veiculo préprio do empregado publico para sua locomog¢ao de uma para outra localidade,
exclusivamente no interesse do servigo.

Art. 162. E vedado ao CISALP celebrar convénios, entre poder publico ou com terceiros, para
custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas desta
Resolucao.

Art. 172. Poderdo ser celebrados contratos para a prestagdao de servigos de agenciamento de
viagens.

§ 12 - o0 contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:
| - hospedagem, incluindo alimentacao;
Il - aquisicao de passagens, com ou sem traslado.

§ 22 - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislacdo sobre licitacoes
da Administracao Publica.

§ 32 - O 6rgdo ou entidade fara opcao pela solugdo mais econdmica e vidvel, seja o
pagamento de diaria, seja a utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentacdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo | desta Resolugdo.

Art. 182. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Resolugao, o
empregado publico é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 7 (sete) dias
Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario
conforme Anexo IV desta Resolucdo, e restituir somente os valores relativos adiantamento
recebidos em excesso.
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§ 12 - Caso a viagem do empregado publico ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas,
ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo do Presidente, admitida a delegacdo de
competéncia.

§ 22 - Nos casos em que o empregado publico viajar sem prejuizo de sua remuneragdo, sem
fazer jus a didria de viagem, apresentara somente relatdrio técnico.

§ 32 - A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem de avidao, 6nibus ou
trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizacdo para Saida de Veiculo.

§ 42 - O Presidente exigira os comprovantes fiscais de hospedagens, alimentacdo, e
abastecimento quando for autorizada a viagem em veiculo particular, ou documento que
comprove que o empregado publico esteve presente no local de destino.

§ 52 - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitard o empregado publico
ao desconto integral imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de
outras sangdes legais.

§ 62 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 72 - Cabe ao Diretor Financeiro, examinar a prestacao de contas e seus documentos,
rejeitando os que ndo observarem as disposicoes determinadas nesta Resolucao.

§ 82 - A prestacdo de contas deverd conter documentos comprobatérios de despesas
realizadas com adiantamentos, declaracdo do servidor contendo a data de partida e de
chegada na sede e o valor pago, cdpia do certificado ou declaracdo de participacdo em
evento, quando a viagem do servidor tiver por finalidade a participacdo em cursos,
seminarios, treinamentos ou similares e comprovante de restituicdo de recursos financeiros,
guando for o caso.

§ 92 - Caso necessario, poderdao ser solicitados ao servidor documentos complementares
pela chefia imediata ou pelo ordenador de despesa para a prestacdo de contas.

Art. 192. Serd restituido os valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria, de
passagem ou de adiantamento quando, por qualquer motivo, a viagem ndo for realizada,
devendo ser restituido em sua totalidade no prazo méximo de 7 (sete) dias contados da data
do cancelamento da viagem.

Art. 20°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, com justificativa
fundamentada e mediante aprovacdao da chefia imediata e autorizacdo do ordenador de
despesas.
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Art. 212. As despesas de viagens dos membros da Presidéncia serdo pagas com a adocdo de
um destes critérios:

| - pelos valores correspondentes ao Anexo | desta Resolugao;

Il — pelo sistema de indeniza¢ao dos valores gastos, mediante apresentagdao dos documentos
legais comprobatérios de sua realizacao;

Il - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdao de despesas;
IV - por meio de utilizacdo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 222, Poderdo ser pagas as despesas de pousada, alimenta¢do, passagens e custos de
deslocamento a colaboradores eventuais que atendam ao interesse da Administracdo
Publica.

§ 12 — S3o considerados como colaboradores eventuais, as pessoas que, ndo possuindo
vinculo com a Administracdo Publica Indireta, e que ndo estejam formalmente prestando
servico técnico-administrativo especializado, forem convidadas a prestar algum tipo de
colaboracdo ao CISALP de forma gratuita, em carater transitdrio ou eventual.

§ 22 — As despesas com alimentagao e pousada previstas no caput serdao indenizadas
mediante a concessdo de diarias correndo a conta do CISALP, imputando-se a despesa a
dotacao consignada sob a classificacdo de servicos.

§ 32 — Para o pagamento de didrias a colaboradores eventuais serdo observadas as normas
estabelecidas nesta Resolucdo e aplicado, como limite para afericdo dos valores devidos, o
maior valor constante no Anexo I.

§ 42 — Os valores poderao ser pagos de forma antecipada ou por meio de ressarcimento,
competindo a unidade administrativa responsavel por convidar o colaborador eventual a

prestacdo de contas das despesas.

Art. 232, Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma do Estatuto e da legislacdo
brasileira, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 242. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de carater
indenizatorio de despesas com alimentacdo e pousada.

Art. 252, Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagao da Presidéncia.

Art. 262. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
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Lagoa Formosa, 02 de Agosto de 2022.
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EDSON MACHADO DE ANDRADE

Presidente do CISALP

ANEXO |

Exercicio Financeiro 2022

CISALP Tabela de Valores de Viagens
Data
__/__/___
. Membros da Assembleia Geral Secretaria ExeFutlva, dema|:5 .
Destino Empregados do Cisalp e Secretdrios
de Saude
Diaria para Capitais e RS 408,54 RS 408,54
demais municipios
Adiantamento para
Capitais e demais RS 174,94 RS 174,94

municipios
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ANEXO Il

Exercicio Financeiro 2022

CISALP Tabela de Valores de Viagens Data
_/_
Unidade Administrativa:
Didrias
Nome do Servidor Cargo D?ta da Destino Motivo
Quant. Valor Viagem
Aprovagao
[/
Data Carimbo/Assinatura Matricula
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ANEXO 1l
Exercicio Financeiro 2022
CISALP Solicitagdo de Diarias/Passagem Data
_ /]
Nome do Servidor Matricula
Unidade Administrativa de Exercicio CPF
Nome do Banco Cod. Agéncia |N2 Agéncia N2 da Conta

Viagens Previstas

Periodo de / / a / /

Meio de Transporte:

Localidade(s):

Objetivo da Viagem:

Despesas So\llisilgdo Valor Aprovado
Diaria/Adiantamento
Combustiveis e Lubrificantes
Reparos de Veiculos
Passagem
Total
Declaro que nao resido na(s) localidades de destino.
/ /
Data Assinatura do Servidor
Aprovacgdo da Autoridade Solicitante.
/ /
Data Carimbo/Assinatura Matricula
Aprovagdo da Autoridade Concedente.
/ /
Data Carimbo/Assinatura Matricula
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ANEXO IV
Exercicio Financeiro 2022
ISALP Relatori Vi
CIS elatério de Viagem Data
_/_
Antecipadas Vencidas
Nome do Servidor Matricula
Unidade Administrativa de Exercicio CPF
Prestacdo de Contas
Relacdo dos Comprovantes Favorecido Valor
Transporte Utilizado:
No caso de utilizagdo de Veiculo Oficial Informar a Placa:
Atividades Realizadas:
Justificativa:
Aprovacdo da Autoridade Solicitante
/ /
Data Carimbo/Assinatura Matricula
Despesas Valor a Guia Guia

Aprovado a Restituir

Realizadas Recebido Ressarcir|Lancamento| Depdsito

Diarias

Combustiveis
e Lubrificantes

Reparos de
Veiculos

Passagens

Total

Aprovagao

/ /

Data Carimbo/Assinatura Matricula
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